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Bu rehber genel bilgilendirme amaglidir ve hukuki géris yerine gecmez. Rakamlar 2026 parametreleriyle BordromiK
bordro motoru kullanilarak hesaplanmigtir.
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Her ay bordro kapatilirken izlenecek sira: dénem hazirligi, puantaj, degisken 6demeler, hesap

kontrolleri, tesvik, beyanname, 6deme ve muhasebe.
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Kapanis takvimi

Bir bordro dénemi, Ucret 3deme giniinden geriye dogru planlanir. Ucret en ge¢ ayda bir denir
(4857/32). Odeme giininin Uzerinden 20 giin gectigi hdlde Ucretini alamayan isci is gérme borcunu

yerine getirmeyebilir; geciken Ucrete en yiksek mevduat faizi igler (4857/34).

Adim Ne zaman Sorumlu

Giris, ¢ikis ve Ucret degisikliklerinin kesinlesmesi Odeme giiniinden 7-10 giin énce iK

Puantaj ve izinlerin kapatiimasi Odeme gininden 5 giin 6nce Yoneticiler, IK
Degisken 6deme ve kesintilerin girilmesi Odeme giiniinden 4 giin dnce iK, bordro

Hesap ve kontroller Odeme gininden 3 giin 6nce Bordro

Onay ve banka talimati Odeme gininden 1giin énce Finans

Muhtasar ve prim hizmet beyannamesi izleyen ayin 26'sina kadar Bordro, mali musavir
SGK primlerinin 6denmesi izleyen ayin sonuna kadar Finans

1. Donem hazirhgi

() Dénemin parametreleri dogru mu: asgari Gcret, tavan, istisna tutarlari, kidem tavani (Ocak ve

Temmuz'da degisir)
Ay icindeki ise girisler SGK'ya ise baslamadan 6nce bildirildi mi?
Ay icindeki ¢ikiglar 10 gin iginde bildirildi mi, ¢ikis kodu dogru mu?

Ucret degisiklikleri gecerlilik tarihleriyle girildi mi (ay ortasi zamda iki ayri oran)?

O 0O 0o d

Yeni ¢calisanlarin tegvik uygunlugu sorgulandi mi?

2. Puantaj

(J Her calisan icin gin giin kod: calisma, hafta tatili, genel tatil, yillik izin, mazeret, rapor, Ucretsiz

izin, devamsizlk
Rapor ginleri SGK sistemindeki raporlarla eslesiyor mu? is géremezlik bildirimleri onaylandi mi?
Fazla calisma saatleri yénetici onayli mi, yillik 270 saat siniri asiliyor mu?

Genel tatil ve hafta tatili calismalari ayri isaretlendi mi?

O 0 0 d

Eksik ginlerin SGK eksik gin kodlari ve belgeleri hazir mi?
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3. Degisken 6demeler ve kesintiler

O 0 0 g g g

Prim, ikramiye, satis komisyonu, vardiya ve gece zammi

Yemek, yol, ¢cocuk, kres, yakacak gibi sosyal yardimlar ve istisna sinirlari

Ozel saglik sigortasi, BES, hayat sigortasi primleri: sirket mi 8duyor, ¢calisan mi?
Avans ve taksitli avans mahsuplari

icra kesintileri: nafaka disinda tcretin dértte birini asmamaili (iiK 83)

Sendika aidati (gelir vergisi matrahindan disilr)

4. Hesap kontrolleri

O 0 0 0o 0o agd

Toplam brit, dnceki aya gére farklar agiklanabiliyor mu (giris, ¢ikis, zam, ek 6deme)?
Prime esas kazanci alt sinirin altinda kalan tam ginli ¢calisan var mi?

Tavani asan ¢alisanlarda SGK tavandan hesaplandi mi?

Asgari Ucret istisnasi her ¢alisana, kist aylarda gin oraninda vygulandi mi?

KUmulatif matrah gegen ayin matrahiyla devam ediyor mu (yil ortasi giriste sifirdan)?
Net Gcretlilerin neti s6zlesmedeki tutarla ayni mi?

Kesintiler sonrasi 6denecek tutar negatif ya da sifir olan ¢calisan var mi?

Ipucu

Kontrolleri her ay ayni sirayla yapin ve sonuglarini kaydedin. Hata cogu zaman bir énceki aydan

tasinir; 6rnegin yanlis girilmis kimulatif matrah yil sonuna kadar her ayin vergisini bozar.

5. Tegvik segimi

O
U

Her calisan icin uygun tegvikler ve tutarlari listelendi mi?
Ayni ay icin tek igveren payi tesviki secildi mi; asgari Ucret destegi ayrica eklendi mi?

2026 kurali: bagka tegvik uygulaniyorsa énce 5510/81-1 indirimi dUsUlUr, diger tesvik kalan isveren

hissesine uygulanir
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Prim borcu ve geg bildirge, tegviklerin tamamini kaybettirir: 5deme ve bildirge tarihleri takvime
islendi mi?

6. Beyanname, 6deme, muhasebe ve arsiv

@

O 0 g d

@

Muhtasar ve prim hizmet beyannamesi izleyen ayin 26'sina kadar verildi mi?
Gelir ve damga vergisi 26'sina, SGK primleri ay sonuna kadar é6dendi mi?

Net Gcretler banka araciligiyla 6dendi mi (5 ve daha fazla ¢calisani olan igyerleri)?
Ucret hesap pusulalari ¢calisanlara iletildi mi?

Yevmiye kaydi: 770 gider, 335 personele borglar, 360 6denecek vergi, 361 6denecek SGK; tesvik

ve avans kayitlari

Bordro, puantaj, onaylar ve beyanname tahakkuklari dénem klasérine arsivlendi mi?

© 2026 BordromiK. Bu kitabi iicretsiz paylasabilirsiniz; icerik dedistiriimeden ve kaynak gdsterilerek. Hesaplama araclari:

bordromik.com/hesaplama
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