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Pozisyon tanimindan teklif mektubuna ise alim sireci
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BordromiK Rehber Serisi No. 16 - Kasim 2026 - bordromik.com

Bu rehber genel bilgilendirme amaglidir ve hukuki géris yerine gecmez. Rakamlar 2026 parametreleriyle BordromiK
bordro motoru kullanilarak hesaplanmigtir.
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Pozisyonu tanimlayin

(O Burol olmasaydi ne yapilmazdi? ilk 6 ayda beklenen ¢ somut sonug ne?

(J Olmazsa olmaz nitelikler (en ¢ok 4) ile tercih sebebi olanlari ayirin.

() Ucret bandiniilan 6ncesinde netlestirin: brit tutar, yan haklar ve toplam igsveren maliyeti.
O

Kimler karar verecek, milakat asamalari ve takvim ne olacak?

Maliyeti bilin
Aylik 50.000,00 TL brit tcretli bir pozisyonun yillik isveren maliyeti, SGK ve issizlik isveren
paylariyla birlikte 742.500,00 TL'dir (tesvik ve yan haklar harig).

ilan dili

e Cinsiyet, yas, medeni durum, din, etnik kéken gibi isle ilgisi olmayan sartlar yazmayin (4857/5;
6701 sayili Kanun).

o “Askerligini yapmis erkek”, “25 yasini gegmemis” gibi ifadeler yerine isin gercekten gerektirdigi
yetkinligi yazin: “ehliyetli ve sik seyahat edebilecek”.

* Calisma saatlerini, yerini ve uzaktan ¢alisma imkanini agikga belirtin.

¢ Engelli adaylarin basvurusunu kolaylastiracak bir iletisim yolu ekleyin.

Yapilandirilmis milakat

BUtUn adaylara ayni sorular, ayni sirayla sorulur ve yanitlar énceden belirlenmis 6lgekle puanlanir.

Hem daha isabetli hem de daha adil bir yéntemdir.

Yetkinlik Soru 4 puanlik yanitin igareti
Dikkat ve Bir hesapta hata yaptiginizi fark ettiginiz bir durumu  Hatanin kaynagini bulmus, tekrari 6nleyecek
dogruluk anlatir misiniz? kontrol eklemis
Onceliklendirme  Ayni gin yetismesi gereken iki isi nasil siraladiniz? Olcutunt agikliyor, paydaslarla iletisim
kurmus
Mevzuat takibi Son bir yilda isinizi etkileyen bir mevzuat degisikligini  Kaynagi, uygulama adimlarini ve etkisini
nasil uyguladiniz? anlatabiliyor

Her milakat¢i puanini tek basina verir, sonra karsilastirilir. Kararin gerekgesi kisa bir notla saklanir.

BordromiK Rehber Serisi - bordromik.com 3/4



Referans ve ge¢cmis kontroli

¢ Referansla gérigsmeden 6nce adayin onayini alin ve kimlerle gérisilecegini bildirin.
* Yalnizigle ilgili sorulari sorun: gérev, sorumluluk, calisma bigimi.
¢ Adlisicil kaydi, ancak isin niteligi gerektiriyorsa ve mevzuat dayanadi varsa istenmelidir.

e Saglik bilgisi ise alim karari 6ncesinde degil, ise giris muayenesi kapsaminda isyeri hekimince
degerlendirilir.

Aday verileri

() Basvuru formunda ya da ilanda aydinlatma metni bulunsun (6698/10).
(O Ozgegmisler yalniz ise alim ekibinin erisebildigi yerde saklansin.

() Olumsuz sonuglanan basvurular icin saklama siresi belirlensin ve siire sonunda veriler silinsin;

ileride degerlendirmek icin saklamak isteniyorsa adayin acik rizasi alinsin.

(J Adaylara olumsuz sonug da bildirilsin; bu hem isveren itibart hem de verinin akibeti agisindan

onemlidir.

Teklif ve deneme siresi

¢ Teklifte brit Gcret, tahmini ilk ay net Ucreti, yan haklar, baslangi¢ tarihi ve deneme siresi yazil
olsun.

* Deneme siresi en ¢cok 2 ay, toplu sézlesmeyle 4 aya kadar olabilir; bu sirede taraflar bildirim

sUresi ve tazminat olmadan sézlesmeyi feshedebilir (4857/15).
* Deneme siresi hizmet siresinden sayilir ve ¢alisilan ginlerin Gcreti 6denir.

e ise baslamadan 6nce SGK ise giris bildirgesi verilmelidir; ayrintili kontrol listesi icin 10 numarali
kitaba bakin.
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