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Bu rehber genel bilgilendirme amaglidir ve hukuki géris yerine gecmez. Rakamlar 2026 parametreleriyle BordromiK
bordro motoru kullanilarak hesaplanmigtir.
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icindekiler

1. Her ay

2. Olay olduk¢a

3. Yilda bir ya da yariyilda bir

4. is saghgr ve guvenligi yenilemeleri

5. Sirekli tutulacak kayitlar

Ucret 6deme, beyanname ve prim édeme ginlerinden ise giris, isten cikis ve is kazasi bildirimlerine;

yillk parametre degisikliklerinden is saghgi ve givenligi yenilemelerine kadar igveren yikimlulukleri.
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Her ay

YokUomlilok Siire Dayanak

Ucretin 6denmesi En gec¢ ayda bir; sézlesme ya da toplu sézlesmeyle daha 4857/32
kisa sire belirlenebilir

Ucret hesap pusulasinin verilmesi  Her 6demede 4857/37

Muhtasar ve prim hizmet izleyen ayin 26'sina kadar

beyannamesi

Gelir vergisi ve damga vergisinin  izleyen ayin 26'sina kadar

6denmesi

SGK primlerinin 6denmesi izleyen ayin sonuna kadar
Puantaj ve izin kayitlarinin Bordrodan 6nce
kapatilmasi

Olay olduk¢a

5510/86, GVK 98

GVK 98, Damga Vergisi

Kanunu

5510/88

4857/41, 56

Olay Yapilacak Sire Dayanak
ise alim Sigortali ise giris bildirgesi ise baslamadan énce (insaat, tarim, 5510/8
balikgilikta en geg basladigi gin)

ise alim ise giris saglik muayenesi ve is sagligi ve ise baslamadan énce 6331/15,
guvenligi egitimi 17

ise alm Yazil s6zlesme ya da ¢calisma kosullarini Sozlesme suresi 1yil ve Uzeriyse yazili;  4857/8
go6steren belge degilse en geg 2 ay icinde belge

isten ayrilis Sigortaliisten ayrilig bildirgesi 10 ginicinde 5510/9

isten ayrilis Calisma belgesi Ayrilista 4857/28

Fesih Yazil ve sebebi agik fesih bildirimi; davranigs ya Fesihten 6nce 4857/19
da verim nedeniyle fesihte 6nce savunma

is kazasi Kolluga bildirim / SGK'ya bildirim Derhal / 3 ig ginu iginde 5510/13

Meslek hastaligi SGK'ya bildirim Ogrenildigi ginden itibaren 3 is gini 5510/14

isyerinde sigortali  SGK'ya bildirim 15 gin iginde 5510/86

kalmamasi

isyeri acilisi isyeri bildirgesi Sigortali calistirmaya baslanan tarihte  5510/11

Yilda bir ya da yariyilda bir
Ne zaman Yapilacak
Ocak Asgari Ucret, SGK taban ve tavani, gelir vergisi dilimleri, istisna tutarlari ve kidem tavaninin bordro
sistemine girilmesi
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Ne zaman Yapilacak

Ocak KOmulatif vergi matrahlarinin sifirlanmasi; yillik sahis sigortasi indirim sinirinin yeniden baslamasi
Ocak ve Kidem tazminati tavani ve memur maas katsayisina bagli istisnalar (6rnegin gocuk yardimi istisnasi)
Temmuz degisir

Her yil donimi  Her ¢alisanin yillik izin hak edisinin izin kayit belgesine islenmesi
Yil sonu Kullanilmamig izin ve kidem tazminati yUkinin hesaplanmasi (bilango karsiliklar)

Yil sonu Bir sonraki yilin personel bitcesi ve Ucret politikasi

Is saghgi ve givenligi yenilemeleri

Tehlike sinifi Risk degerlendirmesi yenileme Calisan egitimi tekrari
Cok tehlikeli En ge¢ 2 yilda bir Yilda en az bir
Tehlikeli En geg 4 yilda bir iki yilda en az bir

Az tehlikeli En geg 6 yilda bir Ug yilda en az bir

Risk degerlendirmesi ayrica isyerinin tasinmasi, yeni teknoloji ya da 6nemli bir degisiklik, is kazasi ve

meslek hastaligindan sonra da yenilenir.

6331/10, 17 - Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi - Calisanlarin iSG Egitimlerinin Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

Surekli tutulacak kayitlar

Her calisan igin 6zIUk dosyasi (4857/75)

Puantaj ve devam kayitlari; fazla ¢alisma onaylari
izin kayit belgesi: hak edis ve kullanim tarihleri
Ucret bordrolari ve 6deme dekontlari

Is saghgr ve givenligi egitim kayitlari, saglik raporlar

O 0 0 0 0 d

KVKK: ¢alisan aydinlatma metni, agik rizalar, saklama ve imha politikasi
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