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Bu rehber genel bilgilendirme amaglidir ve hukuki géris yerine gecmez. Rakamlar 2026 parametreleriyle BordromiK
bordro motoru kullanilarak hesaplanmigtir.
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1. Yillik Geretliizin

2. Ucretli mazeret izinleri

3. Analik, st izni ve dogum sonrasi
4, Rapor (istirahat)

5. Ucretsiz izin ve devamsizlik

6. Ayrilista kullaniimamis izin

7. izin yénetimi kontrol listesi

Yillik Ucretli izin, mazeret izinleri, analik ve sit izni, rapor, Ucretsiz izin ve devamsizligin hem is hukuku

hem bordro agisindan nasil islenecegdi.

BordromiK Rehber Serisi - bordromik.com

2/5



Yillik Ucretliizin

Hizmet siiresi
1- 5yl (5 dahil)
5yildan fazla, 15 yildan az

15 yil ve Uzeri

En azizin
14 gin
20 gin

26 gin

¢ 18 ve daha kiigik yastakiler ile 50 ve daha yukari yastakilere en az 20 gin verilir; yer altiislerinde

suUreler 4 gin artirilir.

* Hak, ise giristen itibaren her hizmet yili doldugunda dogar. Deneme siresi hizmetten sayilir.

* |zinigverence bélinemez; anlagsmayla, bir blimU 10 ginden az olmamak Uzere en ¢ok ice

bolunebilir.

e izne denk gelen hafta tatili ve genel tatil ginleri izinden sayilmaz.

* izni baska yerde gecirecek isciye, belgelemesi kosuluyla toplam 4 giine kadar icretsiz yol izni

verilir.

e zin suresi igin Ucret izne baslamadan énce pesin 6denir ya da avans verilir (4857/57).

4857/53-60

Ucretli mazeret izinleri

Durum

iscinin evlenmesi

Evlat edinme

Anaq, baba, es, kardes ya da gocugun 6lim{U
Esin dogum yapmasi

En az %70 engelli ya da sireden hastaligi olan gocugun tedavisi (ebeveynlerden biri)

Bu izinler Ucretlidir ve prim gininden dismez.

4857 Ek 2

Analik, siit izni ve dogum sonrasi

Sire

3gin
3gin
3gin
5gin

Yilda 10 gine kadar

¢ Analikizni: Dogumdan 6nce 8, sonra 8 hafta, toplam 16 hafta; cogul gebelikte dogum dncesine 2

hafta eklenir. Doktor onayiyla dogumdan 6nceki 3 haftaya kadar ¢alisilabilir, kullanilmayan sire

dogum sonrasina eklenir. Bu sirede Ucret 6denmez; gegici is géremezlik 6denegini SGK oder.

e Sitizni: Bir yasindan kiicik ¢cocugu olan kadin isciye ginde toplam 1,5 saat; saatleri ve kaca

bolunecegini isci belirler. Calisma siresinden sayilir, Gcretlidir.
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* Yarim calisma: Analik izni bitiminden sonra ilk dogumda 60, ikincide 120, sonrakilerde 180 gin
haftalik calisma siresinin yarisi kadar Gcretsiz izin; cogul dogumda 30 gin eklenir. Bu sureler icin
ISKUR yarim calisma 6denegi 6der.

e Ucretsiz izin: Analik izninden sonra talep hélinde 6 aya kadar icretsiz izin verilir; yillik izin
hesabinda dikkate alinmaz.

e Kismi ¢alisma: Zorunlu 6grenim ¢agina kadar ¢ocugu olan ebeveyn kismi sireli calisma talep
edebilir.

4857/74,13

Rapor (istirahat)

e Rapor gunleri SGK'ya eksik gun (kod O1) olarak bildirilir ve Gcret bu gunler igin 6denmez.

e Hastalik hdlinde gecici is géremezlik 6denedi, istirahatin 3. gininden itibaren SGK tarafindan
édenir; ilk iki giin icin kanunen &deme yoktur. is kazasi ve meslek hastaliginda ddenek ilk ginden
baslar.

* Sozlesme ya da toplu s6zlesmede isverenin rapor ginlerini 6deyecegi yaziyorsa édenen tutar,
odenekle birlikte Gcretin tamamini agmayacak sekilde hesaplanir.

e [sveren, rapor bilgisini SGK sisteminde “calismadigina dair bildirim” ile onaylar; bu bildirim
yapilmadan édenek 6denmez.

5510/18 - 4857/25-1-b (uzun sireli hastalikta fesih siniri)

Ucretsiz izin ve devamsizlik

e Ucretsiz izin iscinin talebi ya da onayiyla verilir; isveren tek tarafl Gcretsiz izne ¢ikaramaz. Bu

ginler eksik gin (kod 21) olarak bildirilir, Gcret ve prim guni diser.

e Devamsizlik ginleri de eksik gin (kod 15) olarak bildirilir. Ardi ardina 2 is gind, bir ayda 2 kez tatil
gininden sonraki is ginl ya da bir ayda 3 is gind izinsiz ve hakli sebepsiz devamsizlik isverene
hakli fesih imkani verir.

* Devamsizlik her gin igin ayri futanakla belgelenmeli, isciden yazili agiklama istenmelidir. Fesih
hakki, 6grenmeden itibaren 6 is ginu igcinde kullaniimazsa duger.

4857/25-11-g, 26

Ayrihista kullanilmamis izin

Is s6zlesmesi hangi nedenle sona ererse ersin, hak edilip kullaniimamis izin ginlerinin Gcreti son brit

Ucret Uzerinden 6denir. Bu ddeme SGK primine, gelir vergisine ve damga vergisine tabidir.
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Ornek-10 giin izin creti
Aylik brit Ucreti 45.000,00 TL olan ¢alisanin 10 gunlik izin Gereti 45.000,00 / 30 x 10 =
15.000,00 TL'dir. Bu tutar ¢ikis ayinin bordrosuna eklenir ve o ayin kimulatif matrahiyla

vergilendirilir.

4857/59

Izin yonetimi kontrol listesi

(J Her calisan icin hak edis tarihi ve gin sayisi otomatik hesaplaniyor mu?
izin talepleri yazili ya da elektronik onayla mi veriliyor?

izin kayrt belgesi tutuluyor mu?

Puantajdaki izin kodlari bordroya dogru aktariliyor mu?

Y1l sonunda izin bakiyesi ve izin karsiigi raporlaniyor mu?

0O 0 0 0 d

Biriken izinler igin kullanim plani yapiliyor mu?
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